Jednaci rad Zastupitelstva

Zastupitelstvo méstyse Zapy se usneslo podle §96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecnim zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisl, na tomto svém jednacim Fadu:

§ 1 Uvodni ustanoveni

1) Jednaci fad zastupitelstva méstyse upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu pInéni jeho
usneseni, jakoz i dalSi otazky.

2) O otadzkach upravenych timto jednacim Fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani, rozhoduje
zastupitelstvo méstyse v mezich zakona.

§ 2 Pravomoci zastupitelstva méstyse

Zastupitelstvo méstyse rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v §84 a v §85 zakona &. 128/2000 Sb., o
obcich(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

§ 3 Svolani zasedani zastupitelstva méstyse

Zastupitelstvo méstyse se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 2 mésice. Starosta svolava zasedani
zastupitelstva méstyse nejpozdéji do 10 dnl pfede dnem jeho jednani a zpravidla je fidi. Pozada-li o to alespon
jedna tfetina €lenu zastupitelstva méstyse, hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva
méstyse nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy zadost byla doru¢ena ufadu méstyse. Nesvola-li starosta zasedani
zastupitelstva méstyse jak je vySe uvedeno, svola jeho zasedani mistostarosta, pfipadné jiny Clen zastupitelstva
méstyse.

§ 4 Priprava zasedani zastupitelstva méstyse

1) Pripravu zasedani zastupitelstva méstyse organizuje starosta, pfipadné mistostarosta, nebo jiny povéfeny ¢len
zastupitelstva méstyse podle programu stanoveného starostou, pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani

b) odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladd

c) zpusob projednani materiald a navrhl na opatreni s obCany

2) Navrhy c¢lenli zastupitelstva méstyse a vyborl se predkladaji podle obsahu bud' Ustné na jednani
zastupitelstva méstyse nebo pisemné.

3) Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lendm zastupitelstva méstyse komplexné
posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatreni.

4) O misté, dob& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva méstyse informuje Gfad
méstyse verejnost alespon 7 dnl pfed zasedanim zastupitelstva méstyse, a to na Ufedni desce Ufadu méstyse;
kromé toho muze informaci zvefejnit zpisobem v misté obvyklym (napf. prostfednictvim mistniho tisku, rozhlasu,
popf.tézZ jinym vhodnym zpusobem).

§ 5 Ugast élenu zastupitelstva méstyse na zasedani

1) Clenové zastupitelstva méstyse jsou povinni se zG&astnit kazdého zasedani zastupitelstva méstyse, jinak jsou
povinni pisemné se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod omlouva
starosta.

2) Ugast na zasedani stvrzuji €lenové podpisem do listiny pfitomnych.
§ 6 Program zasedani

1) Na zasedani zastupitelstva méstyse mlze byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program a o
navrzich(pfednesenych v pribéhu zasedani), s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo méstyse souhlas.



Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni, o ném & o namitkach proti nému rozhoduje
zastupitelstvo méstyse hlasovanim.

2) Pozada-li o to pisemné cClen zastupitelstva méstyse (vybor), projedna se zafazeni pozadovaného bodu v
programu nejbliz§iho zasedani zastupitelstva méstyse. Nevyhovi-li zastupitelstvo méstyse, musi navrhovateli
sdélit dlvody nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo méstyse.

§ 7 Prabéh jednani zastupitelstva méstyse
1) Jednani zastupitelstva méstyse fidi zpravidla starosta nebo zvoleny pfedsedajici.

2) Predsedajici Fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlaSuje, ukon&uje a pferusuje jednani a dba o to, aby
meélo pracovni charakter a vécny priibéh. Neni-li pfi zahajeni jednani nebo v jeho pribéhu pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina v8ech ¢lenl zastupitelstva méstyse, ukonéi prfedsedajici zasedani zastupitelstva méstyse. Do15 dnu se
kona nahradni zasedani k témuz nebo zbyvajicimu programu.

3) V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici prohlasi, Zze zasedani zastupitelstva méstyse bylo radné svolano a
vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny ¢lend, Fidi hlasovani o schvaleni programu zasedani a
opatfeni, zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu zvlast. Navrhne sloZeni a Fidi hlasovani pfi nasledné
volbé navrhové komise a dvou Clenl zastupitelstva méstyse za ovérovatele zapisu z tohoto zasedani. Potom
sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, kde byl vylozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému
podany.

4) Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne
0 nich zastupitelstvo méstyse po vyjadfeni ovéfovatel.

5) Zapis z predchoziho zasedani je pFi jednani zastupitelstva méstyse uloZzen k nahlédnuti na Ufadu méstyse.
6) Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede predkladatel.

7) Do rozpravy se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva méstyse pisemné nebo zvednutim ruky v prabéhu zasedani.
Bez ohledu na pofadi pfihlaSek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva méstyse, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisu.

8) Zastupitelstvo méstyse muze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu pfesunout nebo sloucit
rozpravu ke dvéma nebo i vice bodlim poradu.

9) Do diskuse se mohou ¢€lenové zastupitelstva méstyse a obCané pfihlasit jenom do konce rozpravy. Slovo
udéluje pfedsedajici.

10) Vyjadfovat se k projednavanym vécem na zasedani zastupitelstva méstyse ma pravo kazdy ob&an méstyse,
ale i fyzicka osoba vlastnici na Uzemi méstyse nemovitost, starsi 18 let. Toto plati i pro cizi statni obany hlasené
v méstysi k trvalému pobytu. Uvedenym ob&anim musi byt udéleno slovo vzdy.

11) Zastupitelstvo méstyse se usnasi na omezujicich opatfenich podle pribéhu jednani, napf.:

nikdo nemuUze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat
doba diskusniho vystoupeni se omezuje (minimalné vSak na 5 minut a u prfedkladatele na 10 minut)

technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

12) Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv €len zastupitelstva méstyse, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

§ 8 Priprava usneseni zastupitelstva méstyse



1) Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu méstyse ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych timto
organem a z diskuse ¢lenl zastupitelstva méstyse (pfipadné i ob¢anu).

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatfeni a zplisob kont méstyse predklada
navrhova komise.

3) Usnesenim zastupitelstva méstyse se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi, jinym
¢lendm zastupitelstva, Ufadu méstyse a vyboram.

§ 9 Hlasovani
1) Zastupitelstvo méstyse je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lena.

2) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva méstyse hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.

3) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich
Castech navrhu.

4) V pfipadé, ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo méstyse nejprve o
varianté doporucené navrhovou komisi. V pfipadé uplatnéni protinavrhu, hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu.
Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

5) Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize se zastupitelstvo méstyse na navrh
starosty usnést na dohodovacim fizeni. Starosta v tomto pfipadé vyzve politické skupiny ¢lend zastupitelstva
méstyse, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto Fizeni a zasedani =zastupitelstva méstysee
prerusi.Dohodovacimu fizeni pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh
ziska potifebnou vétsinu, starosta obnovi pferusené zasedani zastupitelstva méstyse, pfednese upraveny navrh a
da oném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potiebnou vétsinu, prohlasi starosta navrh za odmitnuty.

6) Nepfijme-li zastupitelstvo méstyse navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho predlozenych variant, navrhova
komise vypracuje novy navrh usneseni.

7) Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo méstyse. Vefejné hlasovani se
provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li
pronavrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva méstyse.

8) Usneseni zastupitelstva méstyse podepisuje starosta nebo mistostarosta a urCeni ovérovatelé.

)
9) Zvefejnéni usneseni zastupitelstva méstyse se provadi:
a) vzdy vyvésSenim na Ufedni desce ufadu Méstyse

b) pfipadné

zvefejnénim na www strance méstyse

zvefejnénim v mistnim tisku

jinou zakonem stanovenou formou

§ 10 Dotazy ¢leni zastupitelstva méstyse

1) Clenové zastupitelstva méstyse maji pravo: vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na vybory a vedouci
organizacnich sloZzek obce, statutarni organy pfispévkovych organizaci, které méstys zfidila, nebo zastupce
méstyse v organech pravnickych osob, které méstys zalozila a poZadovat od nich odpovéd pozadovat od
zaméstnancl obce zafazenych do obecniho uUfadu informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce ¢lena
zastupitelstva méstyse. Odpovéd a informace budou poskytnuty, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony
upravujici mienlivost anebo zékaz jejich zverejnéni

2) Odpovéd dotazovany poskytne bezodkladné. Pfipominky a podnéty, jejichz obsah vyZzaduje proSetfeni nebo
provedeni jiného opatfeni, zodpovi dotazovany pisemné, nejdéle do 30 dna.



3) Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl pfedklada starosta jednani zastupitelstva méstyse na jeho
nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadri v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k
tomu konec¢né stanovisko zastupitelstvo méstyse.

4) Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva méstyse se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni
vedena evidence u ufadu méstyse.

§ 11 Péce o neruseny priibéh jednani

1) Nikdo nesmi rusit priibéh jednani zastupitelstva méstyse, pfedsedajici mize vykazat ze zasedaci siné rusitele
jednani.

2) Nemluvi-li feénik k véci nebo prekro€i-li stanoveny ¢asovy limit, miize mu pfedsedajici odejmout slovo.

§ 12 Ukonéeni zasedani zastupitelstva méstyse

Pfredsedaijici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz
prohlasi zasedani za ukonc¢ené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva méstyse pod nadpolovi¢ni vétsinu
nebo z jinych zavaznych divodd, zejména doslo-li ke skute€nosti znemoznujici neruSené jednani. V téchto
pFipadech se zasedani svola znovu do 15 dnli zplisobem uvedenym v §3 jednaciho Fadu.

§ 13 Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva méstyse

1) O prdb&hu jednani zastupitelstva méstyse se pofizuje zapis. Urad méstyse vede také evidenci usneseni
jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

2) Schvaleny zapis dosvédCuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnoru¢né
podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy, podané pfi zasedani pisemné.

3) V zapisu se uvadi:
den a misto jednani
pocet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva méstyse
jména omluvenych i neomluvenych ¢lent zastupitelstva
hodina zahajeni a ukonceni
doba preruSeni
jména uréenych ovérovatelll zapisu
program jednani
pribéh rozpravy se jmény fecniki
podané navrhy
pribéh a vysledek hlasovani
podané dotazy a navrhy
schvalené znéni usneseni

dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva méstyse mély stat soucasti zapisu.

4) Zapis se vyhotovuje do 7 dnli po skonCeni zasedani zastupitelstva méstyse a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. Musi byt uloZen na Ufadu méstyse k nahlédnuti. Ukladaci Ihdta pro zapis je 5
let. Po uplynuti 5 let je pfedan okresnimu statnimu archivu k archivaci.

5) O namitkach ¢lena zastupitelstva méstyse proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani zastupitelstva méstyse.



6) Z prabéhu jednani zastupitelstva méstyse miize byt pofizem audio pfipadné audiovizualni zaznam pouze se
souhlasem zastupitelstva méstyse, které se rovnéz vyjadfuje k podminkam a ucelim jeho pouziti.

§ 14 Zabezpeceni a kontrola usneseni
1) Starosta ucini nezbytna organizaCni opatieni k zabezpec€eni plnéni usneseni zastupitelstva méstyse.

2) Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva méstyse a rady méstyse provadi kontrolni vybor. O vysledku kontroly
plnéni usneseni informuje pfedseda kontrolniho vyboru zastupitelstvo méstyse formou zapisu z jeho kontroly.
Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi starosta (rada méstyse) a informuje pololetné zasedani
zastupitelstva méstyse.

§ 15 Schvalovaci dolozka

Jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo méstyse Zapy na svém zasedani dne 7. 1.2003



